Tjanstebestéllningar Proceedo — bestéallningar lagda efter 2023-06-19

Bestallning

Det som gors i Proceedo ar den formella bestallningen. Forarbeten, s& som avrops/
offertforfragningar gors utanfor Proceedo. Olika ramavtal/ avrop kraver olika typer av
"forarbete”. Varje avtal har en liten informationstext i Proceedo déar du kan lasa om vilka
forutsattningar som galler for det avtalet du ska bestalla pa. Avtalen har aven olika typer av
formular att fylla i, alla ser inte likadana ut

Logga in i Proceedo och ga till Inkdpsfliken.

Sok upp leverantoren/avtalet via Kategorierna till vanster, 1, eller genom att skriva vilket avtal
du ska soker (t.ex Spolning eller Sortera), i sbkrutan, 2.

o ¥ PE L S

2

Mark och ankiggning

Sok upp din valda leverantor. Har avtalet flera leverantorer, sa kontrollera att det &r réatt typ
av avrop: rangordning eller férnyad konkurrensutsattning.

Klicka pa "Fyll i” langst till hdger

Rérinspektion med spolning Sortera Industry AB Rang 1 Fylli
Artikel nr: SUN 2022-039 Y ]

Nu far du upp ett bestéllningsformular som ska fyllas i, obligatoriska falt ar markerade med *,
klicka sedan pa Kop.,
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Bestidllning Rorinspektion med spolning

* Typ av bestallning Kontakt om annan an bestillaren
vilj typ ¥

* Bestillningssumma Telefonnummer

* startdatum fér uppdrag Mailadress

Slutdatum fér uppdrag

* Adress/plats for bestillt arbete Ovrig information

é Lagg till bilaga

Din bestallning hamnar nu i "’kundvagnen”, uppe till héger. Klicka pa "Kundvagnen” och sen

pa Fortsatt.

3 Bestallning till: Admingroup@haninge.se
—~ it

# Bests Iningens namn (_ Laddaom Tabort alla

Rérinspektion med spoln

. 1 pcs 400 000,00 SEK ]
ing
a
Totalt belopp (Exkl. moms) 400 000,00 SEK
£ vsljannan bestsllare Visa alla artiklar Fortsatt
i
TelafAn ne_anR AR A2

Fyll i korrekt kontering/ kontostrang, och klicka sen pa "Fortsatt”

Akgivicet Objekt P start P antal man

= & =]

preliminaroe:
preliminrbe:

Artikelnummer Fris

1 SUN 2022-039 & 400 000,00 SEK 1,00 pes

Belopp

400 000,00 SEK

¢ Ge bestéallningen ett namn, férslagsvis samma som avropat projekt. Detta gor det enkelt for

dig att halla reda pa bestallningarna nar fakturorna kommer.

¢ Att ange Leveransadress i denna bild ar obligatoriskt i systemet trots att du kanske angett
en annan adress i formularet. Sok upp din och lagg till Forvalt varde sa kommer den att vara

forifylld i fortsattningen.
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Vill du skriva en kommentar kan du gora det. Den kommer bara att synas internt.

Nar du ar klar, klicka pa "Skicka bestallning” nere till hoger

Slutfor bestallning

Bestallningens namn
= Leveransadress Fakturaadress

At Wall Backstram, Catharina wall Backstrom, Catharina
Intern kommentar mun

er p: haninge.se, 50k pa faktura-tillkommunen

sen2 Box 95
13640 Handen 82129 Ostersund
GLN: 7340120200029

Sekretessmarkerad bestallning

@ bifoga fil endast internt)

Order
verantorer & avtal Onskat leveransdatum (o]

Ordervarde Netto

Sortera Industry AB 400 000,00 SEK

~ Produkter (1) Kvantitet Totalt pris

SUN 2022-039 Rérinspektion med spolning 1pes 400/000,00 SEK

Leverznstia: Lagervara. Levereras enlige avtal

Totalt pris 400 000,00 SEK

Moms 100 000,00 SEK.

Nu kommer bestallningen ga igenom systemet enligt kommunens delegationsordning, och
den vidare till avropad entreprendr.

o | bestallningen syns da inkdpsordernumret som de ska ange vid fakturering. En kopia
kommer &ven att ga till dig, samtidigt som bestallning gar till entreprendren.

Fakturan

Nar fakturan kommer sa hamnar den hos bestallaren for hantering. Ingen kvittens behéver
goras. Granska fakturans innehall sa att allt stammer och klicka pad Godkann faktura.
Kontering hamtas fran bestallningen.

o Kontrollera att fakturan stdmmer, att summorna stdmmer, att eventuella underlag/
bilagor finns med och &r korrekta, att vi betalar for ratt saker/ tjanster.
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SUN 2022.0. Rérinspektion med spoining TN tak

/ Fakurabiid Bdagor (1) Utckac loge

sran 1,00 pes 1,00 pes 1,53 pcs 8000008 8. SEN/pes

< 1 > o) ;. B ) Ej‘ ) Belopp att matcha 0,505EX
At betals 15 313,00 sex
Faktura P onturanarmmer T1E18Y
Konterat belopp 15 313,00 5EX
Savare wepare Fasterameadetance ies ) Differens 0,00 SEX
el i
—— e o
e e " o

e Om allt stammer, klicka pa "Godkann faktura”.

Fakturor e ezt ool X
(718755
Status ; 1§ of utférd (ord h)
o Fakturan har matchat mat en order och din ofganisanon ki Akt an Granbiae
Rrae Konerodera all fakturainformation och vilj sedan inn faktura

Godkann faktura Fee funkzioner v
n har Matchat mot en ceder men systemet har inte kunnat avigdra wika

rader som ulihor fakturan

keva de 1ader som i

fakturan och korrigera fakturerat antal och

t har levererats annars avvakta leverans.

an, kontroliers inleveranser

7 som inte Sterfinns pi ordern lagger ou till och

Rorinspektion med spolning TG faknuran 1,00 pes 1,00 pxs 153 ps 8000,005 8. SEN/pes

e Under forutsattning att bestallningen inte dvertrasseras sa kommer fakturan nu att fa
status "Klar”

> 718745 HA00220937, 0, H... Sortera Industry AB 2023-06-30 2023-07-30 Granskning ej utfo... 32 625,00 5EK
404886 HAQ0225982, HAD... Sortera Industry AB~ 2023-06-30 2023-07-30 4 234,00 SEK
404726 HA00224696, HAD... Sortera Industry AB~ 2023-06-26 2023-07-26 Granskning ej utfd... 13 071,00 SEK

e Om fakturan daremot 6verstiger bestallningssumman sa kommer fakturan “fastna”
hos budgetansvarig chef fér extra kontroll

Fakturanummer Leverantor v Fakt.datum v Info

718755 Sortera Industry AB 2023-06-30

e e e -

{ Ténk pa att du som bestillare 4r ansvarig for att halla koll pa dina bestéllningar, att de |
| inte 6vertrasseras och/ eller hur mycket som r kvar pa bestillningen. |
!
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