Lathund

Hur man bestiller mobler fran Addas avtal 1 Proceedo

Kommunen har anslutit sig till Addas mébelavtal: Mébler f6r kontor och omsorg 2021.

Avtalet dr uppdelat i olika delomraden:

A. Mobler skola

B. Mobler forskola

C. Mobler vard och omsorg

D. Mobler kontor och arbete

E. Mébler lobby

F. Gardiner, solskydd och hingande textilier

G. Mobler boende och hemmamiljéer

H. Arbetsstolar

Bestillningar gors via Proceedo

Hitta leverantorer 1 Proceedo

Logga in i Proceedo pa vanligt sitt.

Gi till flik [Inkop].

I kategoritradet Oppnar du fliken: Mébler och inredning

Under varje delomraden finns det ett antal olika leverantérer som man kan bestilla ifran.

Visma Proceedo +  Startsida  Inkép

S6k produkter

> Konsulter och bemanning

Alla bestdllningar ~ Fakturor  Rapporter

Bestallning till: Admin

> Konter och administration egmune  Bestéllning av mébler under 400 000 sek Thule Mobler AB Ayl
VO Artikel nr: 1.1 A
> Kultur och fritid e o &
KSlSLtLstine Bestallning av mébler under 400 000 sek AJ Produkter AB Fylli
> Litteratur \&] Artikelnr: 1.1 o5 &
> Livsmedel
- Bestallning av mobler under 400 000 sek Kinnarps AB Fyll i
Mark och anl Y
M e Hinnarp- Artikel nr: 1.1 /5 A
~ Médbler och inredning
0.1 Végledning bestallning fran . Bestallning av mobler under 400 000 sek Lekolar AB Fylli
mobelavtalet lekolar” )\ ikel nr: 1.1 I'e) [
A Mébler skolg
B Mébler férskola Bestallning av mobler under 400 000 sek Senab AB Fylli
Artikel nr: 1.1 ||£} [
C Mébler vérd och omsorg
DX [ener edh abe cong  Bestallning av mébler under 400 000 sek Sono Sverige AB Rylli
EMoblerLobby TS Artikelnr: 1.1y )
F Gardiner, solskydd och
hangande textilier Bestallning av mobler under 400 000 sek Kontorscenter i Hudi Fylli

G Mabler boende och

Artikel nr: 1.1 5

ksvall AB



Olika bestillningsférfaranden:

1. Kontakta en eller fler leverantorer pa det delomride du ska handla ifrin och be om en
offert pa de produkter som ni har behov av. Fyll i formuliret i Proceedo under den
leverantor som offerten avser. Ange offertnummer och pris exkl. moms. Bifoga offerten i
bestillningen. Vilj till eventuella tilliggstjanster om det inte redan ingar i offerten.

Bestallning av mobler under 400 000 sek

* Ange antal, artikelnr och bendmning eller ev offertnr
Offertnummer 123123

Ange artiklar ovan alternativt bifoga en offert eller dokument med

de artiklar du vill bestilla.

* Totalt pris exkl moms * Bestdllarens mobilnr
12365 070 6060000
Ange tilldggstjdnster Tillaggskommentar

Vi vill ha en samlad leverans|
* Leverans/frakt @) Ja (O Nej

* Inbérning (OJa @ Nej
* IThopmontering @) Ja (O Nej

* Annat (Ola @ Nej
(ange vad i Tilliggskommentar)

Kostnad for tilliggstjanster tillkommer pa fakturan

@ Lagstillbilaga



2. So6k delomrade och vilj leverantor for att soka upp leverantorens produktkatalog och
prislista som ligger linkad under vald leverant6r i Proceedo. Fyll 1 formuliret med
artikelnummer, antal, firg och pris exkl. moms samt tilliggstjanst.

Bestillning av mobler under 400 000 sek

* Ange antal, artikelnr och bendmning eller ev offertnr
2 st fatoljer artikelnummer 234567 svart tyg a pris 3456 kr
1 st Bord artikelnummer 445566 furu a pris 2345 kr
4 st Sacco sack artikelnummer 963963 roda a pris 1990 kr

Ange artiklar ovan alternativt bifoga en offert eller dokument med

de artiklar du vill bestilla.

* Totalt pris exkl moms * Bestéllarens mobilnr
17217 070 6060000
Ange tilliggstjdnster Tilliggskommentar

Vi vill ha en samlad leverans
* Leverans/frakt @) Ja (O Nej

* Inbdrning @la (O Nej
* Ihopmontering @) Ja (O Nej

* Annat (Ola @ Nej

(ange vad i Tilliggskommentar)

Kostnad for tillaggstjanster tillkommer pa fakturan

@ Laggtillbilaga

3. Man kan dven s6ka fram artiklar fran de olika delomradena in i Addas digitala
mobelkatalog: https://mobelkatalog.adda.se/butik/

Linken till sidan finns dven under varje leverantor i Proceedo.
Sok och lagg ihop en produktlista som du kan ladda ner och bifoga i
bestillningsformuliret till leverantéren fran Proceedo.


https://mobelkatalog.adda.se/butik/

Addas mobelkatalog:

Standardsortiment v Hallbara alternativ Sa bestaller du S& jamfér du Omoss v
Skola >
Forskola > )rtin,1 ent
Véard och Omsorg >

Lobby och miljs

Arbetsstolar

> EEN h

Skola Forskola Vard och Omsorg Lobby och miljé Arbetsstolar
Filter
Kategori v Egenskaper v Hallbara alternativ v Hallbarhetsmarkningar v Leverantor v Tillverkare v
Pris (kr)
128 28242

Du soker dig fram genom olika kategorier och filter.

Obs!! Blanda inte thop produkter frin olika leverantorer 1 produktlistan som ska bifogas 1
Proceedo. Filtrera och vilj en leverantor.

Visa produkt ‘
Nir du hittat en produkt kan du trycka visa produkt.

Da kommer du in pa en sida dir du kan vilja antal och firg mm och sedan tryck ldgg till i listan
for att produkten ska sparas till listan.

Arbetsstol B klass l&g rygg stor sits | H8

Aski

7151 kr

ul

1 = Lagg tilli lista Sty Jamfor




s Jamfor
Man kan ocksa jamfora olika produkter, tryck pa pé de produkter du vill

jamfora. Nir du sammanstillt de produkter du 6nskar jimféra trycker du pa jamférknappen.

6t

Hir sammanstills en sida det du vill jimf6ra.

Ga till produktlista ndr du dr n6jd, dir kan du addera eller ta bort saker ur listan. Sammanstill din
produktlista. Ladda enkelt ner din lista. Det finns tre olika format — Excel, mall f6r e-handel
(STFI) och PDF. Detta innebar att du kan samla in information om de produkter som du ar
intresserad av och enkelt presentera den for dina kollegor. Bifoga den till formuléret i Proceedo.

Bestillning av mdbler under 400 000 sek

* Ange antal, artikelnr och bendmning eller ev offertnr

Bifogat i bastiliningen ligger en produktlista frén Addas bassortiment,
Aberkoppla gima via meajl ndr bestilningen kam levereras,

Ange artiklar owan alternativt bifoga en offert eller dokument med
de artilklar du vill bestilla.

* Totalt pris exkl moms * Bestdllarens mobilne
12589 | orosos000g |
Ange tillaggstjdnster Tilliggskommentar

Levereras till lastka] pd baksidan
* Leverans/frakt @2 () Mej

* Inbdrning [BRE () Mej
* Thopmontering (@2 () Mg

* Annat (JJa (@) MNej

[ange vad i Tilliggskommentar)

Kostnad fiar tilliggstjanster tillkommer pd fakturan

4
& Lagg tll bilaga

Kop



